Como inserir



Para construir o sumario aplicaremos “Estilos” aos capitulos e
subcapitulos do documento. Na aba Pagina inicial clique na
parte inferior direita do quadro Estilos.
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1 INTRODUGAO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborumprofissional.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborumprofissional.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
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Selecione o estilo Titulo 1, clique com o botao direito do mouse
e cligue em Modificar.
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur auipiscing ent, seu ao Lusmou
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborumprofissional.

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborumprofissional.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat

s aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui
officia deserunt mollit anim id est laborumprofissional. Lorem ipsum dolor sit

amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
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Cligue no icone“Alinhar a esquerda “, em Formatar e Fonte.
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Escolha a mesma fonte utilizada no seu trabalho, negrito, tamanho
12, cliqgue em Todas em maiusculas,

apos em OK e OK.
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Cligue em Formatar e Paragrafo.
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Altere o Recuo: Esquerda e Direita para 0 cm e o Especial para
Nenhum. Altere o Espacamento: Antes e Depois para0O pteo
Espacamento entre linhas para 1,5 linhas. Clique em OK.
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Agora selecione no texto do trabalho todos os titulos dos
capitulos primarios (ex.: 1 INTRODUCAO / 2 PLANO DE
MARKETING...) em sequida clique no estilo Titulo 1.
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1 INTRODUGAO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborumprofissional.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborumprofissional.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
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Cligue no menu Lista de Varios Niveis e selecione a opcao
indicada (esta marcada em cinza). Dessa forma, a numeracao
progressiva dos capitulos aparecera automaticamente.
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onsectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor | |7 magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis ng o¢ | | T3 aboris nisi ut aliquip ex ea commodo
conseqL :prehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore € 'l’ oo leur sint occaecat cupidatat non proident,
suntin ¢| 114 anim id est laborumprofissional.

onsectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor ' - ’ magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
QUIS NOowau wnorenamen wnares—ADOMS  NiSi Ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborumprofissional.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
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Repita esse processo criando os estilos 1, 2, 3 e 4 para os
9 subcapitulos, se necessario. A formatacao deve sequir o
exemplo mostrado abaixo.
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Faca um quinto estilo em caixa alta, negrito tamanho 12 e
centralizado. Selecione e aplique nos capitulos nao numerados:

Referéncias, glossario, anexos e apéndices.
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Pearson: Prentice Hall, 2007.
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ANDRADE, Maria Margarida de. Introdugao a m
cientifico: elaboragdo de trabalhos na graduaga

2010. Rec. Eletronico. Disponivel em:
< https://integrada.minhabiblioteca.com.br/#/bool
em: 19 de ago. 2020.

INOVAGAQ. Entenda como inovagdes de design
coronavirus. Globo, 8 jun. 2020. Disponivel em:
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RODRIGUES, Leonardo. Numero de usuarios de internet cresce 10 milhées

em um ano no Brasil. 2018. Disponivel em:
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1 1 Cligue na pagina e local onde ird inserir o sumario, clique na aba
Referéncias; Sumario e Personalizar sumario.
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Cligue em Modificar; Sumario 1 e Modificar.
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Cligue em Estilo baseado em: e escolha Titulo 1.
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Formate de acordo com o Titulo 1, Fonte: a mesma do texto do
14 seutrabalho, negrito, tamanho 12 e clique em Todas em

maiusculas e alinhe a esquerda. Cligue em OK e OK.

Modelo PGD 2020.2 - Word Biblioteca - RS Ea)
PG Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Exibir Ajuda Acrobat Q Diga-me o que vocé deseja fazer r!:l ‘Compartilhar
B ¥ Recortar

= A - «| P Localizar ~ [h 8
B Copi =Y &= £AaBbCc AaBbCel aaBbcch AaBbCcD AaBbCeD AaBbCcD AaBbCeD AaBbCc fus} A
ER Copiar

:’Qc Substituir
Colar

& D . N = Titula 1 Titulo 2 Subtitule  Enfase Sutil Enfase Enfase Int... Forte Citagdo . Create and Share  Request
. Pincel de Formatagio L Selecionar - Adobe PDF  Signatures

Editando Adobe Acrobat

Area de Transferéncia [ Paragrafo Estilos

Fonte

Meodificar esti

Fonte  Avancado
Propriedades - =

Home:
Fonte: Estilo da fonte: Tamanho:
Arial Megrito

Estilo basead +Titulos

Tipo de estil

Mormal
Adobe Devanagari Italico

Estilo do par

Formatacio W

Cor da fon. Estilo de sublinhady .0 sublinhado
Auto ~ [nenhum) Automatico

Efeitos

':lTacﬂado DVersaIete
JTachado duplo Todas em maidsculas
D Sobrescrito |:|

D Subscrito

Visualizacio

ARIAL TEXTO DE
EXEMPLO

Esta é uma fonte TrueType. A mesma fonte sera usada na tela e na impressdo.

;E\esquerdar
Antes: &
Depois d
Tabulagd oridade: 40

Definir como Padrdo

. Cancelar
I:‘Adicionara

@ Apenas neste documento O Movos documentos baseados ne

Formatar - | OK

Pagina31de35 6de4870palavras [[2  Portugués (Brasil)




Faca o mesmo para os outros estilos, Sumario 2, Titulo 2
1 5 formatando de acordo com o estilo e assim sucessivamente.
Lembre-se de alinhar a esquerda o Titulo 5 que esta centralizado.
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Selecione as caixinhas conforme a imagem abaixo, Formatos:
Do modelo; Mostrar niveis: 5. Apos clique em Opc¢oes.
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